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Zagreb, 9. kolovoza 2023.

Na temelju Statuta UCilista Amor Lingua, Gajeva 2a, 10360 Zagreb, Upravno vijece UCilista Amor
Lingua na sjednici odrzanoj dana 9. kolovoza 2023. donosi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VUJ ECA

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada Upravnog
vije¢a Uilista Amor Lingua (u daljnjem tekstu: UCiliste).

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve Clanove Upravnog vijeca, ravnatelja U¢iliéta i ostale osobe koje
su nazoéne sjednicama Upravnog vijeca.

Clanak 3.
Utili&tem Amor Lingua upravlja Upravno vijece.

Upravno vijece ima pet ¢lanova te se ¢lanovi izglasavaju na sjednici uz nazo&nost osnivaca Ucilista Amor
Lingua.

Mandat &lanova Upravnog vijeca traje Cetiri godine.
Clanak 4.
Clanu Upravnog vije¢a prestaje duznost ako:

e sam traZi razrjeenje

e ne ispunjava duznosti ¢lana odnosno predsjednika vijeca
e svojim pona3anjem povrijedi ugled i duZnost koju obnasa
e izgubi pravo na obavljanje duZznosti.

Postupak za utvrdivanje prijedloga za razrje$enje duznosti Clana Upravnog vije¢a pokrece Upravno
vijece ili tijelo koje ga je imenovalo.

U sluéaju razrjeSenja Clana Upravnog vijeca, novi ¢lan se imenuje u roku 30 dana i na vremensko
razdoblje koje je preostalo u mandatu razrje$enog ¢lana vijeca.

Clanak 5.
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Predsjednika Upravnog vijeca biraju €lanovi tajnim ili javnim glasovanjem na vrijeme od dvije godine.
Za predsjednika moZe biti ponovno imenovana ista osoba za slijedece dvije godine.

Clanak 6.
Predsjednik Upravnog vijeéa:

e priprema sjednice Upravnog vijeca

e saziva ivodi sjednice

e utvrduje je li na sjednici nazo&an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje
e predlaZe dnevni red sjednice

e brine o tijeku rasprave na sjednici

e formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje

e utvrduje i proglasava rezultate glasovanja

e potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijece

e brine o primjeni ovog Poslovnika u radu Upravnog vijeca

Ako je predsjednik odsutan ili sprije¢en, zamjenjuje ga ¢lan Upravnog vijeca kojeg predsjednik za to
pismeno ovlasti.

Clanak 7.

Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo i duZnost biti nazo¢ni sjednicama Upravnog vijeca te sudjelovati
u raspravi i odlu€ivanju o svim pitanjima iz njegovog djelokruga.

Ako ¢lan Upravnog vijeéa ne moZe biti nazo¢an sjednici, duzan je o tome pravodobno izvijestiti
predsjednika Upravnog vije¢a odnosno drugu osobu koja je sazvala sjednicu.

Clanak 8.
Upravno vijece:

1. donosi na prijedlog ravnatelja:
e statuti pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i naéinu rada Ucilista uz suglasnost Osnivaca
e druge opce akte utvrdene Statutom i Zakonom
e godisnji plan i program rada U¢iliSta
e financijski plan i financijska izvje3¢a UCilista
e odluke o zasnivanju radnog odnosa (osim na odredeno do 90 dana)
e odluke o prestanku radnog odnosa
2. odluéuje uz suglasnost Osnivaéa:
e 0 planu upisa
e o stjecanju, opterecivanju ili otudivanju imovine
e o stjecanju ili otudivanju pokretne imovine vrijednosti iznad 5300,00 €
e o0 raspodjeli dobiti u skladu s posebnim odlukama Osnivaca
e 0 promjeni djelatnosti UciliSta
e 0 davanju u zakup objekata i prostora UCiliSta
e 0 prenamjeni objekata i prostora UCilista
e 0 oshivanju druge pravne osobe
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3. odluuje:
e o0 izvje$¢ima ravnatelja o radu Ucilista
e 0 raspodjeli dobiti za obavljanje i razvoj djelatnosti Ucilista
e 0 7albama polaznika
e 0 pojedinaénim pravima zaposlenika u drugom stupnju
e 0 ulaganju i nabavi opreme, osnovnih sredstava i druge pokretne imovine {ija je
pojedina&na vrijednost u iznosu od 2600,00 € do 5300,00 €
e o opterecivanju ili otudivanju pokretne imovine Utilista Cija je vrijednost od 2600,00
€do 5300,00 €
4. predlaZe Osnivacu:
e imenovanje i razrjedenje ravnatelja Ucilista
e promjenu naziva i sjedista Ucilista
e statusne promjene UCilista
5. podnosi Osnivacu:
e izvjesc¢a o radu Utilista
6. razmatra:
e predstavke i prijedloge gradana o pitanjima u interesu Ucilista
e rezultate odgojno-obrazovnog rada u U¢ilistu
7. predlaZze ravnatelju:
e mijere u cilju ostvarivanja politike poslovanja Ucilista
e osnovne smjernice za rad i poslovanje Ucilista

Upravno vijeée razmatra i odlucuje i o drugim pitanjima u skladu sa Zakonom, Statutom i drugim
opéim aktima Ucilista.

Clanak 9.

Upravno vijece radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

Predsjednik je duZan sazvati sjednicu na zahtjev jedne trecine ¢lanova Upravnog vijeca ili ravnatelja.
Clanak 10.

Predsjednik, u suradniji s ravnateljem Ucilidta priprema sjednicu, sastavlja prijedlog dnevnog reda te
odreduje izvjestitelje po pojedina¢nim to¢kama predloZenog dnevnog reda.

Ravnatelj U¢ilista osigurava da stru¢ne sluzbe Ucilista, sukladno naputcima predsjednika, izrade poziv i
materijale potrebne za raspravu i odlucivanje na sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 11.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim ¢lanovima Upravnog vijeca najkasnije
tri dana prije odrZavanja sjednice.

U hitnim slutajevima predsjednik moZe sazvati sjednicu i u kracem roku, pismeni ili usmeno, te
predlofiti dnevni red na samoj sjednici.

Clanak 12.
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Na sjednicu se obvezno poziva ravnatelj UCiliSta, koji sudjeluje u radu Upravnog vijeca, ali bez prava
odlucivanja.

Predsjednik moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja stru¢nih misljenja i podataka o
pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.

Clanak 13.

Nakon otvaranja sjednice Predsjednik Upravnog vijeca utvrduje koliko je ¢lanova Upravnog vijeca
nazo&no, koliko ih se ispri¢alo te je li nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje.

Upravno vije¢e moZe pravovaljano odludivati ako je na sjednici nazo¢na najmanje polovica Clanova
Upravnog vijeca.

Upravno vijeée odluke donosi natpoloviénom vec¢inom glasova svih ¢lanova Upravnog vijeca.
Odluke Upravnog vijecéa potpisuje predsjednik Upravnog vijeca.

Ako sjednici nije nazofan potreban broj €lanova za pravovaljano odlucivanje, sjednica se odgada za
vrijeme koje odredi predsjednik.

Clanak 14.

Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjednik Cita prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva ¢lanove
Upravnog vijeca da iskaZu svoje prijedloge za njegovu izmjenu ili dopunu.

0 usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZenih izmjena ili dopuna dnevnog reda, odlucuju ¢lanovi
Upravnog vije¢a javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovi¢na veéina svih ¢lanova Upravnog vijeca.
Clanak 15.

Prva tocka dnevnog reda je verifikacija zapisnika sa prethodne sjednice i izvjeS¢a ravnatelja o radu
Ucilista i izvr$avanju Upravnog vije¢a u razdoblju izmedu dvije sjednice.

Clanak 16.
Rasprava na sjednici Upravnog vijeca vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.

Predsjednik otvara raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog reda i daje rije¢ ¢lanovima Upravnog vijeca
prema redoslijedu prijave.

Clanovi Upravnog vije¢a mogu govoriti i traZiti potrebna objasnjenja o svim pitanjima vezanih uz to¢ku
dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Ako se &lan Upravnog vijeca u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja ili je nepotrebno
opsiran ili vrijeda nekog od nazo¢nih na sjednici, predsjednik ¢e ga opomenuti, a u slu¢aju nepostivanja
opomene oduzet ¢e mu rijec.

Predsjednik moZe odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazo€nim na sjednici.

Clanak 17.
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Kad predsjednik ocijeni da je pojedina to¢ka dnevnog reda dovoljno raspravljena, predlaZe da se
rasprava o tome zakljuci i pristupi dono3enje odluke.

Predsjednik formulira prijedlog odluke i daje ga na glasovanje uz navodenje odredbe Statuta o
potrebnom broju glasova za dono3enje odluke.

Clanak 18.
Na sjednicama se u pravilu glasuje javno (dizanjem ruku).

Predsjednik poziva ¢lanove Upravnog vije¢a da se prvo izjasne tko je ,za“ prijedlog, zatim tko je ,protiv”
prijedloga, te na kraju tko se suzdrZao od glasovanja.

Upravno vijeée moZe odlutiti da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Tajno se glasuje na glasackim listi¢ima na kojima su rijeCi ,za“ i Lprotiv’, a ¢lanovi Upravnog vijeca
trebaju zaokruZiti jednu od navedenih rijeci. Glasacke listice priprema i glasovanje provodi komisija od
tri ¢lana koju imenuje Upravno vijece iz svojih redova.

Nakon zavrietka javnog glasovanja ili tajnog glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat
glasovanja o prijedlogu.

Nakon §to bude provedena rasprava i donesene odluke prema svim totkama dnevnog reda, predsjednik
zakljuduje sjednicu Upravnog vijeca.

Clanak 19.
O radu na sjednici Upravnog vijeca vodi se zapisnik, koji potpisuju zapisnicar i predsjednik Upravnog
vijeca.

Clanak 20.

Zapisnik o radu Upravnog vijeéa u pravilu vodi tajnik UCilista. U slu¢aju sprijeenosti tajnika, predsjednik
Upravnog vije¢a u dogovoru s ravnateljem UCilidta, osigurava drugog zapisnicara na sjednici.

Zapisnik se €uva u tajnistvu UCilidta kao trajni dokument.
Clanak 21.
Zapisnik sadrzi:

e redni broj sjednice

e datum i mjesto odrZavanja sjednice, sat poetka i zavrietka sjednice

e imena i prezimena nazo¢nih i odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca te drugih osoba nazoénih na
sjednici

e utvrden dnevnired

e zakljudak o verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice

e kratak prikaz izvje$¢a i provedene rasprave po svakoj tocki dnevnog reda

e donesene odluke po svakoj tocki dnevnog reda

e potpis predsjednika i zapisnicara.

Clanak 22.
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Zapisnik se izraduje u roku od 8 dana od dana odrZavanja sjednice, a dostavlja se ¢lanovima Upravnog
vije¢a s pozivom za prvu slijedecu sjednicu.

Pravo uvida u zapisnik imaju svi djelatnici i korisnici usluga UCiliSta vezano uz ostvarenje svojih prava i
obveza.

Clanak 23.
Rad Upravnog vijeca je javan.

Javnost rada moZe se isklju¢iti kada Upravno vijeée raspravlja o pitanjima koja predstavljaju poslovnu
ili drugu tajnu.

0 iskljuéenju javnosti odluéuje Upravno vijeée.
Clanak 24.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objavljivanja na oglasnoj plo¢i Ucilista.

Predsjednik Upravnog vijeca

kolovoza 2023.

Zagreb, 21. kolovoza 2023.
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