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Na temelju &lanka 28. st. 8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12); €lanka 9. Zakona o obrazovanju
odraslih (NN 144/21) Upravno vijeée ustanove, na sjednici odrzanoj 29. kolovoza 2022. godine
donosi:

OKVIRNI GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
za Skolsku godinu 2022./2023.

1. OSNOVNI PODACI O USTANOVI
Naziv ustanove: UCILISTE AMOR LINGUA
MB: 081321992
OIB: 64363105320
Adresa: Gajeva 2a, 10360, Sesvete
Telefon: 01/5810809

Web-stranica: www.amorlingua.com

E-mail adresa: info@amorlingua.com

Ravnateljica ustanove: Ljiljana Ladika, mag.pol.

Osnivacki akti

Ustanova za obrazovanje odraslih U¢ilidte Amor Lingua osnovana je 15. lipnja 2020. godine od
strane Educational Travel Worldwide d.o.o. Na Odluku o osnivanju Ustanove Ministarstvo
znanosti i obrazovanja i sporta izdalo je 9. srpnja 2020. Ocjenu o sukladnosti osnivackog akta
sa zakonom (KLASA: UP/I-602-07/20.02/00016, URBROJ: 533-08-20-0004).

Ustanova je upisani u sudski registar Trgovackog suda u Zagrebu — RjeSenje broj: Tt-20/19768-
2 od 31. srpnja 2020. godine.
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Svoju osnovnu djelatnost Ustanova ¢e ostvarivati na temelju propisanih nastavnih planova i
programa, odnosno, programa za Cije izvodenje ima RjeSenje Ministarstva znanosti i
obrazovanja Republike Hrvatske i svojih vlastitih neformalnih programa.

Djelatnost: Ostalo obrazovanje i poucavanje, 8559

UciliSte Amor Lingua, ustanova za obrazovanje odraslih svoju osnovnu djelatnost ostvarivat ¢e
na temelju propisanih nastavnih planova i programa, odnosno programa za Cije izvodenje ima
RjeSenje Ministarstva znanosti i obrazovanja, te na osnovu Ugovora o suradnji s drugim
ustanovama.

2. UNUTARNJE USTROJSTVO UCILISTA AMOR LINGUA

Djelatnost UciliSta Amor Lingua obavlja se unutar organizacijskih jedinica utvrdenih Statutom
UciliSta. Ustrojstvene jedinice UCilista su:

a) Ured ravnatelja
Ravnatelj — Plan rada
e ustrojava i vodi rad i poslovanje Ucilista,
e predstavlja i zastupa Uciliste,
e poduzima sve pravne radnje u ime i za ra¢un Ucilista,

e daje pismenu punomo¢ drugoj osobi u granicama svoje ovlasti, da zastupa UCiliste u
pravnom prometu,

e odreduje osobe ovlastene za potpisivanje financijske i druge dokumentacije,
e predsjedava Stru¢nim vijecem,
e donosi opce akte uz suglasnost Upravnog vijec¢a UCilista,

e podnosi Upravnom vijecu i Stru¢nom vijecu izvjesc¢a o poslovanju UCilista u rokovima
odredenim posebnim propisima, a najmanje jednom godisnje,

o predlaZe godisnji prorac¢un Ucilista,
e obavljaidruge poslove utvrdene Zakonom i Statutom,
o donosi akt o ustroju radnih mjesta, uz suglasnost Upravnog vijeca,

o odluéuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa zaposlenika, angaZiranju vanjskih su-
radnika, uz suglasnost Upravnog vijeéa i Osnivaca,
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odlu€uje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa zaposlenika, angaziranju vanjskih
suradnika, uz suglasnost Upravnog vijeca i Osnivaca,

predlaze Upravnom vijeu mjere za unapredenje rada UCilista
odgovara za zakonitost rada,
provodi odluke Upravnog vijec¢a i sudjeluje u njegovu radu

obavlja i druge poslove odredene Zakonom, ovim aktom i drugim opcim aktima
Ucilista

b) Andragoski voditelj

Andragoski voditelj — Plan rada

organizacija cjelokupnog procesa obrazovanja i vrednovanja

procjena i usmjeravanje polaznika u odabiru programa obrazovanja i programa
vrednovanja

upis polaznika u program obrazovanja i pristupnika u program vrednovanja

natin izvodenja nastave, kvalitetu poucavanja i vrednovanja

ostvarivanje prava i obveza polaznika, kao i pradenje rezultata vrednovanja polaznika
programa obrazovanja odraslih

izrada programa obrazovanja ili programa vrednovanja koje predlaze ustanova
provodenje programa vrednovanja sukladno nacelima iz ¢lanka 3. stavka 2. ovoga
Zakona

poslovi vezani uz profesionalno usmjeravanje i razvoj karijere polaznika koji ukljucuju
savjetodavnu pomo¢ i podr3ku u prolaZenju programa obrazovanja i programa
vredncvanja

vodenje propisane andragoske dokumentacije, kao i propisanih evidencija

izdavanje javnih isprava te

drugi poslovi vazne za obrazovanje odraslih u ustanovi.

¢) Upravno vijeée

Upravno vije¢e — Plan rada

o o © o e

donosi programe rada i razvoja Ucilista

nadzire njihovo izvrSavanje

odlutuje o financijskom planu i godisnjem obracunu

predlaZe Osnivacu promjenu djelatnosti

daje Osnivadu i Ravnatelju U¢ilista prijedloge i misljenja o pojedinim pitanjima
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e te donosi odluke i obavlja druge poslove odredene zakonom, Odluci o osnivanju i
Statutom UCilista

d) Strucno vijede
Struéno vije¢e — Plan rada

Stru¢no vijece raspravlja i odlu€uje o struénim pitanjima iz podruja rada Ucilista

daje Upravnom vijeéu i Ravnatelju midljenja i prijedloge organizacije rada i uvjeta za
razvitak djelatnosti

prediaZe mjere za unapredenje kvalitete rada Ucilista

ocjenjuje struéne i pedagoske rezultate Ucilista

razmatra potrebu strunog usavriavanja radnika te obavlja druge poslove utvrdene
Zakonom, Odlukom o osnivanju i Statutom Ucilista.

3. OSNOVNI PODACI C PROGRAMIMA

Formalni programi obrazovanja na UEili§tu Amor Lingua organiziraju se i izvode u skladu s
nastavnim planovima i programima za srednjoskolske programe, za strukovne programe
osposobljavania, usavrSavanja, mikrokvalifikacija i djelomi¢nih kvalifikacije te programe
u¢enja stranih jezika koje je verificiralo Ministarstvo znanosti i obrazovanja i za koje Utiliste
Amor Lingua posjeduje rjeSenja.

0d rujna 2022. godine, Utiliste Amor Lingua sudjeluje u provedbi programa obrazovanja koji
se, u suradnji s Hrvatskim zavodom za zapo3ljavanje i Ministarstvom rada, mirovinskog
sustava, obitelji i socijalne politike, sufinanciraju putem vaucera koje dodjeljuje HZZ.
Ustanova ée uredno i pravovremeno izvriavati svoje obaveze prema Hrvatskom zavodu za
zapodljavanie i polaznicima/korisnicima vaucera organizacijom predvidenih programa
obrazovanja, osiguravan

Okvirnim godiénjim planom i programom rada UCilista Amor Lingua utvrduju se aktivnosti
obrazovanja odraslih koje UCiliste Amor Lingua planira provoditi u S3kolskoj godini
2022./2023., kako slijedi:

3.1.  Srednjoskolski programi (stjecanje srednje strucne spreme)

NAZIV PROGRAMA | TRAJANJE | Rjedenje MZO-a [ Struéno mitljenje ASOO _|
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HOTELIJERSKO-
TURISTICKI

KOMERCIJALIST/ICA

do 4 godine

KLASA: UP/I-602-07/21-
03/00221
URBROJ: 533-05-21-0008
22. prosinca 2021.

KLASA: 602/07/21-01/103
URBROJ: 332-0402/9-21-
07
13.prosinca 2021.

Razina kvalifikacije po HKO-u: 4,2

3.2. Srednjoskolski programi (prekvalifikacija)
NAZIV PROGRAMA | TRAJANJE RjeSenje MZ0-a Struéno misljenje ASOO
UPRAVNI 12-24 KLASA: UP/I-602-07/21- KLASA: 602/07/21-01/103
REFERENT/ICA mjeseci 03/00221 URBROJ: 332-0402/9-21-07
URBROJ: 533-05-21-0008 13.prosinca 2021.
22. prosinca 2021.
KOMERCHALIST/ICA 12-24 KLASA: UP/I-602-07/21- KLASA: 602/07/21-01/103
mjeseci 03/00221 URBROJ: 332-0402/9-21-07
URBROJ: 533-05-21-0008 13.prosinca 2021.
22. prosinca 2021.
HOTELIJERSKO- 12-24 KLASA: UP/I-602-07/21- KLASA: 602/07/21-01/103
TURISTICKI mjeseci 03/00221 URBROJ: 332-0402/9-21-07
KOMERCUALIST/ICA URBROQOJ: 533-05-21-0008 13.prosinca 2021.
22. prosinca 2021.

Razina kvalifikacije po HKO-u: 4,2

3.3. Programi usavrSavanja
NAZIV TRAJANJE RjeSenje MZO-a Stru¢no misljenje ASOO
PROGRAMA
VODITEL 160 sati KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
PRIPREME | 03/00186 URBROJ: 332-04-03/3-20-05
PROVEDBE EU URBROJ: 533-05-21-0012 10. rujna 2020.
PROJEKATA 26. sijeCnja 2021. Dopuna:

KLASA: 602-07/22-03/00037

Dopuna:

URBROJ: 533-05-22-0002
4. oiujka 2022.

KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 332-04-03/2-22-09
10. sije&nja 2022.
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3.4.  Programi osposobljavanja

NAZIV TRAJANIJE Rjesenje MZ0O-a Stru¢no misljenje ASOO
PROGRAMA
SURADNIK U 130 sati KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
PRIPREMI | 03/00186 URBROJ: 332-04-03/3-20-05
PROVEDBI EU URBROJ: 533-05-21-0012 10. rujna 2020.
PROJEKATA 26. sijeCnja 2021. Dopuna:
Dopuna: KLASA: 602-07/21-01/103
KLASA: 602-07/22-03/00037 | URBROJ: 332-04-03/2-22-09
URBROJ: 533-05-22-0002 10. sijeCnja 2022.
7.0zujka 2022.
KNJIGOVODA 170 sati KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
03/00186 URBROJ: 332-04-03/3-20-05
URBROJ: 533-05-21-0012 10. rujna 2020.
26. sijeCnja 2021. Dopuna:
KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 332-04-03/2-22-09
10. sije¢nja 2022.
IZRADA WEB- 150 sati KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
STRANICE 03/00253 URBROJ: 332-04-03/1-20-10
URBROJ: 533-05-21-0008 13.listopada 2020.
26. sijeCnja 2021. Dopuna:
Dopuna: KLASA: 602-07/21-01/103
KLASA: 602-07/22-03/00037 | URBROJ: 332-04-03/2-22-09
URBROJ: 533-05-22-0002 10. sije€nja 2022.
7.0Zujka 2022.
INTERNET 140 sati KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
MARKETING 03/00253 URBROJ: 332-04-03/1-20-10
URBROJ: 533-05-21-0008 13.listopada 2020.
26. sije¢nja 2021. Dopuna:
Dopuna: KLASA: 602-07/21-01/103
- KLASA: 602-07/22-03/00037 | URBROJ: 332-04-03/2-22-09
URBROJ: 533-05-22-0002 10. sijecnja 2022.
7.0Zujka 2022.
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3.3

Programi obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije

Rjesenje MZO-a

Stru¢no misljenje ASOO

BRENDIRANIJE

NAZIV PROGRAMA | TRAJANJE
INTERNETSKI 225 sati
MARKETING |

KLASA: UP/I-602-07/22-
03/00426
URBROJ: 533-05-22-0005
23. kolovoza 2022.

KLASA: 602-07/22-01/12
URBROJ: 332-04-03/3-22-06
14. srpnja 2022.

3.6.

Programi obrazovanja za stjecanje djelomicne kvalifikacije

NAZIV PROGRAMA TRAJANJE Rjesenje MZO-a Stru¢no misljenje
ASOO
ASISTENT ZA UPRAVUANIJE 170 sati KLASA: UP/I-602- KLASA: 602-07/22-
PROJEKTIMA/ASISTENTICA ZA 07/22-03/00426 01/12
UPRAVLUANIJE PROJEKTIMA URBROJ: 533-05-22- URBROJ: 332-04-
0005 03/3-22-06
23. kolovoza 2022. srpnja 2022.
KNJIGOVODA/KNJIGOVOTKINJA | 350 sati KLASA: UP/I-602- KLASA: 602-07/22-
07/22-03/00426 01/12
URBROJ: 533-05-22- URBROJ: 332-04-
0005 03/3-22-06
23. kolovoza 2022. srpnja 2022.

3.7.  Programi uCenja stranih jezika
NAZIV TRAJANJE RjeSenje MZO-a Stru¢no misljenje ASOO

PROGRAMA

ENGLESKI 70 KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
oPClI JEZIK sati/modul 03/00253 URBRBOJ: 332-04-01/9-20-
(A1-C2) URBROJ: 533-05-21-0008 12)

26. sijeCnja 2021. 14.prosinca 2020.
Dopuna: Dopuna:

KLASA: 602-07/22-03/00037
URBROJ: 533-05-22-0002
7.0zujka 2022.

KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 332-04-02/7-22-10
10.sijeCnja 2022.
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NJEMACKI 70 KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
OPCl JEZIK sati/modul 03/00253 URBRBOJ: 332-04-01/9-20-
(A1-C2) URBROJ: 533-05-21-0008 12)
26. sijeCnja 2021. 14.prosinca 2020.
Dopuna: Dopuna:
KLASA: 602-07/22-03/00037 KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 533-05-22-0002 URBROJ: 332-04-02/7-22-10
7.0Zujka 2022. 10.sijeCnja 2022.
SPANJOLSKI 70 KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
OPCl JEZIK sati/modul 03/00253 URBRBOJ: 332-04-01/9-20-
(A1-C2) URBROJ: 533-05-21-0008 12)
26. sije€nja 2021. 14.prosinca 2020.
Dopuna: Dopuna:
KLASA: 602-07/22-03/00037 KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 533-05-22-0002 URBROJ: 332-04-02/7-22-10
7.0zujka 2022. 10.sijeCnja 2022.
TALIJANSKI 70 KLASA:UP/1-602-07/21- KLASA: 602-07/21-01/103
OPCl JEZIK sati/modul 03/00287 URBROJ: 332-04-02/7-21-06
(A1-C2) URBROJ: 533-05-22-0003 10. prosinca 2021.
12.sijecnja 2022. Dopuna:
Dopuna: KLASA: 602-07/22-01/12
KLASA: 602-07/22-03/00037 | URBROJ: 332-04-01/9-22-02
URBROJ: 533-05-22-0002 15. veljace 2022.
7.0zujka 2022.
FRANCUSKI 70 KLASA:UP/1-602-07/21- KLASA: 602-07/21-01/103
OPCl JEZIK sati/modul 03/00287 URBROJ: 332-04-02/7-21-06
(A1-C2) URBROJ: 533-05-22-0003 10. prosinca 2021.
12.sijeCnja 2022. Dopuna:
Dopuna: KLASA: 602-07/22-01/12
KLASA: 602-07/22-03/00037 | URBROJ: 332-04-01/9-22-02
URBROJ: 533-05-22-0002 15. veljace 2022.
7.0Zujka 2022.
RUSKI OPCI 70 KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
JEZIK (A1- sati/modul 03/00253 URBRBOJ: 332-04-01/9-20-
C2) URBROJ: 533-05-21-0008 12)
26. sijenja 2021. 14 .prosinca 2020.
Dopuna: Dopuna:
KLASA: 602-07/22-03/00037 KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 533-05-22-0002 URBROJ: 332-04-02/7-22-10
7.0zujka 2022. 10.sije¢nja 2022.
HRVATSKI 70 KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
JEZIK ZA sati/modul 03/00253
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STRANCE URBROJ: 533-05-21-0008 URBRBOJ: 332-04-01/9-20-
(A1-C2) 26. sije¢nja 2021. 12)
Dopuna: 14.prosinca 2020.
KLASA: 602-07/22-03/00037 Dopuna:
URBROJ: 533-05-22-0002 KLASA: 602-07/21-01/103
7.0zujka 2022. URBROJ: 332-04-02/7-22-10
10.sijeCnja 2022.
INTENZIVNI 30 sati/50 Neformalno Neformalno
TECAJ sati
JEZIKA
(ENGLESKI,
NJEMACKI,
SPANJOLSKI,
TALIJANSKI,
FRANCUSKI,
RUSKI,
HRVATSKI)

Tijekom $kolske godine Utiliste Amor Lingua ¢e kontinuirano raditi na dobivanju RjeSenja
Ministarstva znanosti i obrazovanja i za druge programe srednjoskolskog obrazovanja te za
druge programe koji ¢e se financirati putem vaucera HZZ-a, za zaposlene i nezaposlene.

3.8.
korisnika.

Neformalni teajevi stranih jezika prema zahtjevu poslovnih subjekata ili individualnih
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4. UVIETI RADA

4.4. Mjesto izvodenja programa

Nastava ¢e se odrzavati u UGilistu Amor Lingua na adresi Gajeva 2a, 10360, Sesvete te online,
preko platformi za uenje na daljinu, ovisno o programu.

Teorijska nastava ¢e izvoditi u ucionicama Udilista (ili online), a prakticna nastava u
praktikumima Udilita, a ovisno o zahtjevima programa izvan UC¢ilista u tvrtkama
specijaliziranim za odredene programe.

4.5. Materijalno-tehnicki uvjeti rada Skole

Na temelju Pravilnika o standardima i normativima te nacinu i postupku utvrdivanja
ispunjenosti uvjeta u ustanovama za obrazovanje odraslih (NN 129/08, u danjem tekstu:
Pravilnik), UCiliste Amor Lingua ispunjava propisane standarde i normative za izvodenje
programa obrazovanja odraslih.

Prostori U¢ilista Amor Lingua zadovoljavaju higijensko-tehnicke standarde koji se odnose na
osvjetljenje, osun&anost, prozrafivanje, toplinsku zaStitu, zaStitu od buke, akusticnost
prostorija za nastavu, grijanje i hladenje, opskrbu vodom, odvodnju otpadnih voda, elektricne
instalacije, instalacije ratunalne opreme i zastitu od poZara Sto dokazuje rjeSenjem Gradskog
ureda za obrazovanje Grada Zagreba, KLASA: UP/I-602-07/20-002/7, URBROJ: 251-10-11-20-5
21. prosinca 2020. godine. Rje$enjem je utvrdeno da prostor UCiliSta Amor Lingua, koji se nalazi
na adresi Gajeva 2a, Sesvete-Zagreb, a u kojem se izvode programi obrazovanja odraslih,
zadovoljava minimalne tehnicke i higijenske uvjete. RjeSenje je izdano na temelju Clanka 4.
Zakona o obrazovanju odraslih (NN 17/07, 107/01i24/10) i ¢lanka 11. Pravilnika o standardima
i normativima te nacinu i postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta u ustanovama za
obrazovanje odraslih (NN 129/08 i 52/10).

Ustanova zadovoljava prostorne uvjete propisane Pravilnikom o standardima i normativima te
naéinu i postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta u ustanovama za obrazovanje odraslih:
posjeduje udionicu opée namjene, sanitarni ¢vor, prostoriju za nastavnike i administrativno-
tehnicko osoblje s prostorom za arhivu.

U 3kolskoj ucionici nalaze se klupe (stolovi + stolice) i katedra koja jamci optimalne uvjete
izvodenja nastave s obzirom na veliinu grupe i broj polaznika u grupi, ¢ime se osigurava
maksimalna korisnost i interaktivnost.
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Ucionica je opremljena sljedeéim nastavnim pomagalima: nastavnickim racunalom na katedri,
interaktivnom ploéom Interboard TE-86ft, LCD projektorom, plakatima, audio-vizualnim
uredajima, grafi¢kim tabletima, Wi-fi mrezom.

Ergonomski uvjeti rada su standardni:

- minimalna do umjerena razina buke

- ugodna temperatura radnih prostorija
- ergonomski namjestaj

- jednakomjerno osvjetljenje.

U¢iliste raspolaze ucionicom opce namjene, kuhinjom s blagovaonicom, prostorijom za
nastavnike i administrativno-tehni¢ko osoblje s prostorom za arhivu, sanitarnim &vorom
povrsine 47,86 m2 te balkonom povrsine 12,50 m2.

4.6. Kadrovski uvjeti

U izvodenju obrazovanja odraslih sudjeluju stalno zaposleni nastavnici kao i vanjski suradnici
koji ispunjavaju potrebne uvjete i zahtijevaju nastavnog programa.

Vedi dio praktiéne nastave i vjeZbi iz programa osposobljavanju i usavriavanja izvodit Ce se
izvan UCilista na temelju ugovora o suradnji.

Kadrovski uvjeti sukladni su vazeéim propisima koji reguliraju djelatnost obrazovanja.

Nastavnici trebaju razvijati odgovornost prema radi i postavljenim zadadama obrazovanja.
Nastavnici su duZni pripremiti, izvoditi i vrednovati obrazovni rad u nastavi primjenom
suvremenih oblika i metoda rada.

Obveze nastavnika:

Preno$enje i primjena znanja i vjestina

Primjena razlicitih oblika i metoda rada

Razvijanje pozitivnog odnosa prema ucenju i radu

Briga o polaznicima

Planiranje i programiranje te ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
Priprema nastave

Sudjelovanje u radu Stru¢nog vijec¢a Ustanove

Izvannastavne aktivnosti polaznika

Ispiti na kraju modula/stupnja/programa

Poslovi oko poéetka i zavrSetka obrazovne godine/programa obrazovanja
Izvjesée o rezultatima rada

O O 0O 00 0 0 0o o o0 o
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o Andragoska evidencija i administracija
o Rad u upisnim i drugim komisijama

o Strucno usavrSavanje

IZVRSITELJI POSLOVA

IME | PREZIME IZVRSITELIA

PREDMET ILI PROGRAM

Zeljko Marjanovi¢

Etika, Politika i gospodarstvo

Amra Sarunovié

Pravni predmeti, Asistent za upravljanje projektima, Suradnik
u pripremi i provedbi EU projekata, Voditelj u pripremi i

provedbi EU projekata

Petra Matija¢i¢ Zugaj

Asistent za upravljanje projektima, Suradnik u pripremi i
provedbi EU projekata, Voditelj u pripremi i provedbi EU

projekata
Klara Ruter Psihologija, Sociologija
Matea Gucec Internetski marketing i brendiranje, Internetski marketing
Ivana Toli¢ Internetski marketing i brendiranje, Internetski marketing

Ivo Perkovic

Internetski marketing i brendiranje, Internetski marketing

Silvia Ban Cubeli¢

Knjigovoda, Knjigovodstvo

BoZidarka Tegeltija
Zupanovié¢

Knjigovoda, Knjigovodstvo, ekonomska skupina predmeta

Iva Kovacic

Izrada web-stranice

Nikolina Ivacié

Matematika, Statistika

Tihomir Prusina

Tjelesna i zdravstvena kultura

Marijan Birus

Geografija, Turisticka geografija

Dalibor Simuni¢ Informatika

Tomi Tomasko Povijest

Viadimir lvi¢ Povijest

Lea Joci¢ Biologija, Covjek, zdravlje i okoli§, Kemija
Dominik Raja&ié¢ Spanjolski jezik

Tea Balta Hrvatski jezik, Ruski jezik, Hrvatski poslovni jezik
Laura Ladika Ekonomska skupina predmeta

Melita Gal Engleski jezik, Njemacki jezik

Ines Stanici¢

Talijanski jezik, Spanjolski jezik
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5. NASTAVNI PLANOVI - Srednjoskolski programi

5. Upravni referent — konzultativno-instruktivna nastava, dopisno-konzultativna
nastava
PRVI RAZRED - Upravni referent Broj sati
Nastavni predmet
1. Hrvatski jezik 70
2. Hrvatski poslovni jezik 18
3. Strani jezik 1 53
4. Strani jezik 2 35
5. Povijest 35
6. Geografija 35
7. Tjelesna i zdravstvena kultura 35
8. Covjek, zdravlje i okoli& 35
9. Matematika 35
10. Etika 18
11. Uvod u drZavu i pravo 53
12. Informatika 35
13. Kompjutorska daktilografija 70
Izborni predmet: 35
14. Latinski jezik
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DRUGI RAZRED — Upravni referent Broj sati
Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik 70
2. Hrvatski poslovni jezik 18
3. Strani jezik 1 53
4, Strani jezik 2 35
5. Povijest 35
6. Geografija 35
7. Tjelesna i zdravstvena kultura 35
8. Covjek, zdravlje i okolis 18
9. Matematika 35
10. Etika 18
11. Informatika 35
12. Poslovna psihologija 35
13. Uredsko poslovanje i dopisivanje 35
14. Kompjutorska daktilografija 35
15. Gospodarstvo 35
Izborni predmet: 35
14. Ljudska prava

TRECI RAZRED — Upravni referent Broj sati
Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik 70
2. Strani jezik 1 53
3. Strani jezik 2 35
4, Povijest 35
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 35
6. Matematika 35
7. Sociologija 35
8. Etika 18
9. Informatika 35
10. Uredsko poslovanje i dopisivanje 35
11. Upravni postupak 35
12. Kompjutorska daktilografija 35
13. Uvod u obiteljsko pravo 35
14. Knjigovodstvo 35
Izborni predmet: 35
15. Logika
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CETVRTI RAZRED — Upravni referent Broj sati
Nastavni predmet
1. Hrvatski jezik 64
2. Strani jezik 1 48
3. Strani jezik 2 32
4. Tjelesna i zdravstvena kultura 32
5. Etika 16
6. Informatika 48
7. Poduzetnistvo s menadZmentom 32
8. Ustavni ustroj RH 32
9. Radno pravo 48
10. Upravni postupak 64
11. Uvod u imovinsko pravo 32
12. Statistika 32
Izborni predmet: 32
13. Filozofija

5.2. Komercijalist — konzultativno-instruktivna nastava, dopisno-konzultativna

nastava

PRVI RAZRED — Komercijalist Broj sati
Nastavni predmet
1. Hrvatski jezik 53
2. Strani jezik 53
3. Povijest 35
4, Etika 18
5. Geografija 35
6. Tjelesna i zdravstvena kultura 35
7. Politika i gospodarstvo 35
8. Matematika 53
9. Poznavanje robe 53
10. Poslovne komunikacije : 35
11. Informatika 35
12. Trgovinsko poslovanje 35
13. Radunovodstvo 35
14. Strukovne vjeZbe 70
Izborni predmet: 35
15. Strani jezik 2
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DRUGI RAZRED — Komercijalist Broj sati
Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik 53
2. Strani jezik 53
3. Povijest 35
4. Etika 18
5. Geografija 35
6. Tjelesna i zdravstvena kultura 35
7. Matematika 53
8. Poznavanje robe 53
9. Poslovne komunikacije 35
10. Informatika 35
11. Trgovinsko poslovanje 53
12. Radunovodstvo 35
13. Strukovne vjezbe 70
Izborni predmet: 35
14. Strani jezik 2

TRECI RAZRED — Komercijalist Broj sati
Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik 53
2. Strani jezik 53
3. Tjelesna i zdravstvena kultura 35
4. Etika 18
5. Matematika 53
6. Poznavanje robe 53
7. Poslovne komunikacije 35
8. Informatika 35
9. Trgovinsko poslovanje 53
10. Raunovodstvo 35
11. Poduzetnistvo 35
12. Osnove trgovackog prava 35
13. Strukovne vjezbe 70
lzborni predmet: 35

14. Strani jezik 2
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CETVRTI RAZRED — Komercijalist Broj sati
Nastavni predmet
1. Hrvatski jezik 48
2. Strani jezik 48
3. Tjelesna i zdravstvena kultura 32
4. Etika 16
5. Matematika , 48
6. Poznavanje robe 32
7. Poslovne komunikacije 32
8. PoduzetniStvo 48
9. Psihologija prodaje 32
10. Marketing 48
11. Transport, Spedicija i osiguranje 32
12. Tehnika vanjskotrgovinskog poslovanja 48
13. Strukovne vjeZbe 64
lzborni predmet: 32
14. Strani jezik 2
5.3 Hotelijersko-turisti¢ki komercijalist — konzultativno-instruktivna nastava,

dopisno-konzultativna nastava

PRVI RAZRED - Hotelijersko-turisticki s
ik Broj sati

komercijalist

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik 53

2. Povijest 35

3.TZK 35

4. Etika 18

5. Strani jezik 1 53

6. Strani jezik 2 53

7. Gospodarska matematika 53

8. RacCunalstvo 18T+35V

9. Biologija s higijenom i ekologijom 35

10. Poslovno dopisivanje 18

11. Orgar.uzacua poslovanja poduzeca u 24T +23V

ugostiteljstvu

12. Osnove turizma 24T+23V

13. Poznavanje robe i prehrana 35

14. Ugostiteljsko posluZivanje 70V

15. Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 105V

16. Prakti¢na nastava 105
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DRUGI RAZRED — Hotelijersko-turisticki A
A Broj sati

komercijalist

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik 53

2. Povijest 35

3.TZK 35

4, Etika 18

5. Strani jezik 1 53

6. Strani jezik 2 53

7. Gospodarska matematika 53

8. Ratunalstvo 18T+35V

9. Gospodarsko pravo 35

10. Poslovno dopisivanje 18

11. Orgar.nzacua poslovanja poduzeca u 24T +23V

ugostiteljstvu

12. Poznavanje robe i prehrana 35

13. Ugostiteljsko posluzivanje 105V

14. Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 140V

15. Prakti¢na nastava 105

TRECI RAZRED — Hotelijersko-turisticki -
e Broj sati

komercijalist

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik 53

2. Politika i gospodarstvo 35

3.TZK 35

4. Etika 18

5. Strani jezik 1 53

6. Strani jezik 2 35

7. Gospodarska matematika 35

8. Poslovna psihologija s komunikacijom 35

9. Turisti¢ka geografija 18

10. Povijest hrvatske kulturne bastine 35

11. Statistika 35

12. Knjigovodstvo 35

13. Oljgar_uzacua poslovanja poduzeca u 54T +23V

ugostiteljstvu

14. Ugostiteljsko posluZivanje 105V

15. Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 140V

16. Prakti¢na nastava 105
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CETVRT! RAZRED — Hotelijersko-turisticki .
oo Broj sati
komercijalist
Nastavni predmet
1. Hrvatski jezik 48
2. TZK 32
3. Etika 16
4. Strani jezik 1 48
5. Strani jezik 2 32
6. Gospodarska matematika 32
7. Turisti¢ka geografija 16
8. Ra¢unovodstvo i kontrola 32
9. Knjigovodstvo 32
10. Organizacija poslovanja poduzeéa u
Pl 22T+21V
ugostiteljstvu
11. Promet i putnicke agencije 32
12. Marketing u turizmu 22T+21V
13. Recepcijsko poslovanje 32
14. Ugostiteljsko posluZivanje 9%V
15. Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 128V
16. Prakti¢na nastava 96

6. NASTAVNI PLANOVI — PROGRAMI USAVRSAVANJA

6.1. Voditelj pripreme i provedbe EU projekata
- Broj sati

Rb. Nastavna cjelina T v Ukupno
1. |EU fondovi i programi 14 6 20
2. |Projektno planiranje 21 30 51
3. |Izrada projektne prijave 8 30 30
4. |Upravljanje provedbom projekata EU 12 12 24
5. |Evaluacija i izvje$tavanje na projektu 8 15 23
6. |Zastita na radu 2 2 4

UKUPNO 65 95 160
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7. NASTAVNI PLANOVI - PROGRAMI OSPOSOBLJAVANJA

7.1. Suradnik u pripremi i provedbi EU projekata
_—— Broj sati
Rb. Nastavna cjelina T P Ukupno
1. |EU fondovi i moguc¢nosti financiranja 11 3 14
2. |Analiza problema i dionika te ciljevi projekta 15 15 30
3. [lzrada aktivnosti i proracuna projekta 15 15 30
4. |Logicka matrica projekta 12 10 22
5. |Provedba i dovrietak projektnog prijedloga 10 20 30
6. |Zastita naradu 2 2 4
UKUPNO 65 | 65 130
7.2. Knjigovoda
RB. NASTAVNA CJELINA T \} PN UKUPNO
1. Uvod u knjigovodstveno poslovanje 12 / / 12
2. Temeljne knjigovodstvene kategorije i 25 4 / 29
tehnike knjizenja
3. Analiticka knjigovodstva 22 12 / 34
4, Novcano poslovanje 6 4 / 10
5. Primj ¢unalnih
r|'r.njena racunalnih programa u 5 93 / 25
knjigovodstvu
6. Prakti¢na nastava / / 60 60
UKUPNO 67 43 60 170
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7.3. Izrada web-stranice
L Broj sati
Rb. Nastavna cjelina = 7 Ukupno
1. |Uvod u web-dizajn 14 8 22
2. |Uvod u osnove HTML jezika, CSS-a, Wordpressa 17 28 45
3. |Uvod u web-stranicu 25 39 64
4. |Osnove optimizacije lokacije i analiza posje¢enosti 6 9 15
5. |Zastita na radu 2 2 4
UKUPNO 64 86 150
7.4. Internetski marketing
Broj sati
Rb. Nastavna cjelina = J N Ukupno
1. |Osnove Internet marketinga 12 0 12
2. |Osnove Internet oglasavanja 13 24 37
3. |Optimizacija i analiza sadrzaja Internet stranica 22 41 63
4. |Osnove marketinga drustvenih mreza 9 15 24
5. |Zastita na radu 2 2 4
UKUPNO 58 82 140
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8. NASTAVNI PLANOVI - PROGRAMI OBRAZOVANIJA ZA STIECANIJE
MIKROKVALIFIKACIE

8.1.

Internetski marketing i brendiranje

Redni NAZIV MODULA POPIS SKUPOVA Razina | Obujam Broj sati
broj ISHODA UCENJA CSVET
VPUP UTR SAP UKUPNO
Marketinska Internetska
komunikacija u | marketinska 4 3 22 30 23 75
L. online poslovanju komunikacija
Internetska Brendiranje u online
- I .J wont 4 3 30 22 23 75
marketinska poslovanju
2. kampanja u svrhu
iie i Internetska
promocije | - , 4 3 25 32 | 18 75
brendiranja marketinska kampanja
Ukupno: 9 77 84 64 225
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9. NASTAVNI PLANOVI - PROGRAMI OBRAZOVANJA ZA STJECANJE

DJELOMICNE KVALIFIKACIJE

9.1. Asistent za upravljanje projektima/Asistentica za upravljanje projektima
Redni NAZIV MODULA POPIS SKUPOVA Razina | Obujam Broj sati
broj ISHODA UCENJA CSVET VPUP UTR SAP UKUPNO
1. Osnove EU fondova | Osnove EU fondova 4 1 10 5 10 25
Projektni ciklus 4 2 17 13 20 50
Logicka matrica 4 2 18 12 20 50
Priprema projekta 4 2 16 20 14 50
’ Osnove projektnog | Administrativna
’ upravljanja podrska u provedbi 4 2 10 24 16 50
projektnih aktivnosti
esIaanc] 4 2 10 | 20 | 20 50
evaluacija
5, |‘Oomevejsung Javna nabava 4 3 21 | 24 | 30 75
nabave
Ukupno: 14 102 118 130 350
9.2. Knjigovoda/Knjigovotkinja
Redni NAZIV MODULA POPIS SKUPOVA Razina Obujam Broj sati
broj ISHODA UCENJA CSVET VPUP UTR SAP UKUPNO
Osvnovm pojmovi 4 1 7 3 10 25
racunovodstva
1 Uvod u Racunovodstveni
) racunovodstvo : : 4 1 8 7 10 25
instrumenti
Popis imovine i obveza 4 1 8 8 9 25
?Iagamncko poslovanje 4 1 10 10 5 25
o i platni promet
2. Imovina i obveze - -—
Ewdentl.ranje 4 1 5 7 13 25
dugotrajne
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9. NASTAVNI PLANOVI - PROGRAMI OBRAZOVANIJA ZA STJECANJE
DJELOMICNE KVALIFIKACIJE

9.1. Asistent za upravljanje projektima/Asistentica za upravljanje projektima
Redni NAZIV MODULA POPIS SKUPOVA Razina | Obujam Broj sati
broj ISHODA UCENJA CSVET VPUP UTR SAP UKUPNO
1. Osnove EU fondova | Osnove EU fondova 4 1 10 5 10 25
Projektni ciklus 4 2 17 13 20 50
Logitka matrica 4 2 18 12 20 50
Priprema projekta 4 2 16 20 14 50
) Osnove projektnog | Administrativna
’ upravljanja podrska u provedbi 4 2 10 24 16 50
projektnih aktivnosti
[ZVJeSta\.l.anJe : 4 2 10 20 20 50
evaluacija
g, | Gepovejavng Javna nabava 4 3 21 | 24 | 30 75
nabave
Ukupno: 14 102 118 130 350
9.2. Knjigovoda/Knjigovotkinja
Redni NAZIV MODULA POPIS SKUPOVA Razina Obujam Broj sati
broj ISHODA UCENJA CSVET VPUP UTR SAP UKUPNO
Osvnovm pojmovi A 1 7 3 10 25
racunovodstva
Uvod u " g
dx racunovodstvo Bacunovod§tven| 4 1 8 7 10 25
instrumenti
Popis imovine i obveza 4 1 8 8 9 25
.Blagajr-ncko poslovanje 4 1 10 10 5 25
o i platni promet
2. Imovina i obveze - A
Ewdentl'ranje a 1 5 7 13 25
dugotrajne
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nematerijalne i
materijalne imovine i
amortizacija
Evidentiranje
wtigwalnel 1 5 10 | 10 25
dugotrajne financijske
imovine
Evidentiranje
kratkor?cplh i 1 5 10 10 25
dugorocnih
potrazivanja
Evidentiranje
kratkoro¢nih i 1 5 10 10 25
dugorocnih obveza
Obracun PDV-a 1 7 8 10 25
Evidentiranje
kratkotrajne 1 5 10 10 25
materijalne imovine
Evidentiranje robe u
trgovini na veliko i 1 5 12 8 25
malo
Obracun plaéda i . 1 5 12 3 25
naknada zaposlenika
3 Rashodi, prihodi i Ratunovodstveno
’ financijski rezultat fant it
pre.acenj.evkategorua 1 5 10 10 25
koje utjecu na
financijski rezultat
Otvaranje poslovnih
s knjiga i evidencija
K dst
4. nglgovo il promjena u poslovanju 1 5 18 2 25
racunalu G
koristenjem
aplikacijskog softvera
Ukupno: 14 85 140 125 350
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10. OBLICI IZVODENJA NASTAVE

10.1. OBLICI IZVODENJA NASTAVE

Formalni i neformalni programi obrazovanja Ustanove provode se u sljede¢im oblicima:

Grupna ucionicka nastava,

Individualna udionicka nastava,

Internetska nastava putem IKT alata poput ZOOM-a i Google Meeta

Vjeibe i prakti¢na nastava kod poslodavaca s kojima Ugiliste ima sklopljen Ugovor o
suradniji.

O O O O

Raspored nastave izraduje se za sve programe posebno i on &ini sastavni dio andragoske
dokumentacije za odrzavanje nastave.

Srednjoskolsko obrazovanje c¢e se provoditi konzultativno-instruktivnom i dopisno-
konzultativnom nastavom u skladu s ¢&lancima 37., 38. i 39. Pravilnika o standardima i
normativima te nadinu i postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta u ustanovama za
obrazovanje odraslih (NN 128/08) te na zahtjev polaznika polaganjem ispita u skladu s ¢lankom
11. Zakona o obrazovanju odraslih.

Konzultativho-instruktivha nastava organizira se izvodi na temelju strukovnog kurikuluma
odnosno izvedbenog nastavnog plana i programa kojim su utvrdeni sadrzaji, skupne i
individualne konzultacije, njihovo trajanje i terminski plan s planom ispitnih rokova te propisani
ili posebno izradeni udZbenici.

Dopisno-konzultativna nastava izvodi se na skupnim konzultacijama i individualnim dopisnim
konzultacijama. Nakon zavr3etka provedbe strukovnog kurikuluma odnosno nastavnog plana i
programa polaznici polaZu ispite. Ispitni rokovi utvrduju se za svaku skupinu posebno. Uspjeh
na ispitu evidentira se u Mati¢noj knjizi, Razrednoj knjizi (imeniku). Prvi ispitni rok je minimalno
tjiedan dana nakon zavr3etka nastave iz pojedinog predmeta Drugi ispitni rok je 30 dana od
dana prethodnog polaganja. Treci ispitni rok je prema odluci Vijeéa Ucilista Amor Lingua.
Polaznik koji tre¢i put ne poloZi ispit pred predmetnim nastavnikom, polaZe ispite pred Ispitnim
povjerenstvom.

U cilju uspje$nog svladavanja programa polaznicima ¢e biti dostupne upute za u€enje iliispitna
pitanja, nastavna pisma (u dopisno-konzultativnom obliku) ili priruénici za stru¢ne predmete
te popis propisane literature za opc¢eobrazovne predmete i mapa prakti¢ne predmete te popis
propisane literature za op¢eobrazovne predmete i mapa prakti¢ne nastave.

U popisu programa naveden je pregled izvodenje satnice i konzultacije. Na kraju
srednjo3kolskog obrazovanja polaznici izraduju i brane zavr3ni rad.

29



UCILISTE AMOR LINGUA Sl sund i

Telefon: +385 (0)1 581 0809
Mobitel: +385 976212379

Ve ™ e-mail: info@amorlingua.com
\&\7 V/j web: https://www.amorlingua.com/

t OIB: 64363105320
AMORLINGUA IBAN: HR7524020061100990194

Programi osposobljavanja, usavrSavanja, mikrokvalifikacija, djelomi¢nih kvalifikacija te
programi stranih jezika odrZat ¢e se uZivo na UEilidtu te nastavom na daljinu, ovisno o odabiru
programa.

10.2. MJESTO, VRIJEME, PRIJAVE | UPISI U SVE PROGRAME

Mjesto odrzavanja nastave/vodenog procesa ugenja i pou¢avanja je ucionica, dok ¢e se vjetbe
i prakticna nastava koja se provodi u sklopu nastavnog programa, za programe koji sadrze
vjezbe i prakti¢nu nastavu, odrZavati u prostoru poslovnih subjekata s kojima Uciliste Amor
Lingua ima potpisan Ugovor o poslovnoj suradniji za svaki pojedinaéni program.

Prijave i upisi u programe:

o Prijave na sve programe koje predvida okvirni godi$nji plan i program rada, trajat ¢e
cijelu Skolsku godinu 2022./2023. te ¢e trajati do popune obrazovnih skupina

o Upisi, potpisivanje Ugovora o obrazovanju te ispunjavanje andragoske dokumentacije
obavljat ¢e se neposredno prije pocetka rada svake obrazovne skupine

o Pravo upisa u programe obrazovanja imaju sve osobe starije od 14 godina

o Uvjeti upisa definirani su svakim pojedinaénim formalnim programom

o Broj grupa i upisne kvote bit ¢e definirane sukladno interesu pristupnika u okviru
zadanog broja po skupinama

Upisi polaznika na mikrokvalifikacije i djelomine kvalifikacije odvijat ¢e se u suradnji s
Hrvatskim zavodom za zapo$ljavanje za one programe koji udovoljavaju kriterijima za
sufinanciranje putem vauera. Pritom, upisi na program odvijat ¢e se unutar U&ilista Amor
Lingua, ali i putem aplikacije Moj vaucer preko sustava e-gradani.

Poéetak nastave:

S obzirom na posebnost djelatnosti obrazovanja odraslih, potetak nastave ovisi o broju
polaznika na svakom pojedinom programu osposobljavanija.

Zavrsni rad:

Ovim okvirnim planom i programom planira se i Vremenik izrade zavrénog rada. Zavréni rad
polaze se prema uvjetima, nacinu i postupku koje propisuje Zakon o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj 3koli (Clanak 42.), Pravilnik o izradi i obrani zavrSnog rada (NN 118/09). Na
temelju ¢lanka 5., na prijedlog ravnatelja U¢ilidta Amor Lingua donosi Vremenik izrade i obrane
zavrnog rada u Skolskoj godini 2022./2023.

1. Nakon Sto mentor/strukovni nastavnik donese teme za zavrini rad, a najkasnije do 25.
studenog, polaznici biraju i prijavljuju temu svog zavrénog rada.
2. Prijava obrane: - preuzeti dokumentaciju za prijavu u U¢ilistu
o do 11. travnja 2023. (ljetni rok)
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o do 12. lipnja 2023. (jesenski rok)
o do 30. listopada 2023. (izvanredni rok)
o do 30. listopada 2023. (zimski rok)
3. Predaja zavrénog rada: - polaznik predaje pisani dio izradbe zavrSnog rada u dva
primjerka (1 potpisani primjerak uzima i potpisuje mentor, a drugi primjerak se pecatira
i ostaje u Ucilistu).
o do 15. svibnja 2023. (ljetni rok)
o do 10. srpnja 2023. (jesenski rok)
o do 27. studenog 2023. (izvanredni rok)
o do 27. studenog 2023. (zimski rok)
4. Obrana zavrsnog rada:
o 19.i20. lipnja 2023. (ljetni rok)
o 4. rujna 2023. (jesenski rok)
o 18. prosinca 2023. (izvanredni rok)
o 22.sijecnja 2023. (zimski rok)
5. Rad mora sadrzavati minimalno 15 stranica
6. Urucivanje svjedodzbi o zavrSnom radu:
o 12.srpnja 2023. (ljetni rok)
11. rujna 2023. (jesenski rok)
18. prosinca 2023. (izvanredni rok)
29. sijeénja 2023. (zimski rok)

O O O

11. VREDNOVANJE POSTIGNUCA POLAZNIKA | OSIGURANIJE
KVALITETE U USTANOVI

Po zavrietku programa obrazovanja polaznici pristupaju zavrinoj provjeri koja se organizira u
skladu s nastavnim planovima i programima.

Vrednovanje postignuéa polaznika bit ¢e u skladu s planovima i programima za svaki
pojedinaéni program te sukladno Zakonu o obrazovanju odraslih i podzakonskim aktima. Ishodi
u€enja u formalnim programima bit ¢e vrednovani putem polaganja ispita te zavrSnom
provjerom znanja. Nakon uspjesnog zavrSenog formalnog programa, polaznik stje€e pravo na
javnu ispravu.

Osiguranje kvalitete u ustanovi provodit ¢e se na osnovu samovrednovanja i otklanjanja
uoéenih slabosti, koje je U¢iliste ve¢ detektiralo po podrucjima kvalitete:

v Upravljanje ustanovom
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v" Obrazovni programi
v" Postignuéa polaznika i briga o polaznicima
v" Ljudski i materijalni resursi

Polaznici u&enja stranih jezika pristupaju zavrinoj provjeri po zavrSetku edukacije te se nakon
uspje$no poloZene zavrine provjere polaznicima se izdaje javna isprava (sviedodZba o znanju
stranog jezika).

Zavrina provjera sastoji se od 4 cjeline:

Slusanje

Citanje

Pisanje

Usmena provjera znanja (monolog i dijalog).

O O O O

Polaznici koji su pohadali neformalne programe ucenja, kao i polaznici koji su informalno udili
neki jezik (samostalno i neorganizirano) i nisu uopce pohadali tecajeve stranih jezika, imaju
moguénost dobiti javnu ispravu (svjedodZbu o poznavanju stranog jezika). Uvjet za to je
uspjeéno poloZen ispit znanja na odredenom stupnju proveden na nacin koji je propisan
nastavnim planom i programom za koji Ustanova posjeduje rieSenje Ministarstva znanosti i
obrazovanja.

O terminima i mjestima polaganja ispita, polaznici ¢e biti obavijedteni usmeno i pismeno.

Polaznici strukovnih programa osposobljavanja i usavrdavanju pristupaju zavrsnoj provjeri po
zavréetku programa koja se sastoji od usmene i pisane provjere i provjere vjestina kroz
projektne/problemske zadatke, sukladno nastavnim planovima i programima. Nakon uspje3no
polofene zavrine provjere polaznicima se izdaje javna isprava (uvjerenje o
osposobljavanju/usavrsavanju/mikrokvalifikaciji/djelomi¢noj kvalifikaciji).

U cijenu $kolarine ukljuéeno je 1 (jedno) pristupanje ispitu. Svako ponovno pristupanje ispitu
placa se prema vazecem cjeniku Utilista

O terminima i mjestima polaganja zavr$nih provjera polaznici ¢e biti obavijesteni usmeni ili
pismeno.

Polaznici moraju ispit prijaviti najkasnije 15 dana prije polaganja istog.
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12.

PLAN | PROGRAM PROFESIONALNOG RAZVOJA RADNIKA ZA

OBRAZOVNU GODINU 2022./2023.

Profesionalni razvoj je cjeloZivotni proces koji se temelji na promisljenoj (samo)refleksiji s
ciliem razvoja vlastitih generickih i specifi¢nih kompetencija. Ovaj plan usavriavanja polazi od
opcih ciljeva koji nisu specifi¢ni za ovu obrazovnu godinu, veé su dio cjeloZivotnog procesa
razvoja i usavrSavanja nastavnickih i inih kompetencija te specifiénih ciljeva koji se postavljanju
za ovu obrazovnu godinu. Osim ciljeva, plan sadri i planirane aktivnosti i oblike stru¢nog
usavrSavanja.

Opdi ciljevi individualnog plana profesionalnog razvoja su:

O 0 0O O ©o

Osobni profesionalni napredak,

Unaprjedivanje kvalitete odgojno-obrazovnog rada Ustanove,

Poticanje motivacije i osobnog zadovoljstva u radu,

UsavrSavanje znanja materinskog i stranog jezika,

Pracenja razvoja i usvajanje znanja o suvremenim andragosko-didakti¢ko-metodickim
konceptima.

Specificni ciljevi individualnog plana profesionalnog razvoja za ovu obrazovnu godinu su:

© O O O

Razvijanje motivacijskih strategija,

Razvijanje kreativnih strategija u nastavi,
Razvoj digitalne kompetencije,

Uvodenje inovativnih digitalnih alata u nastavu.

Planirane aktivnosti

Planiraju se sljedeée aktivnosti profesionalnog razvoja:

(@)

)

O 0 O 0O O ©

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima, seminarima i radionicama na Zupanijskoj,
drZavnoj i medudrzavnoj razini

Isprobavanje novih metoda poucavanja i dokumentiranje rezultata

Koristenje ideja i resursa s brojnih internetskih stranica koje se bave podrikom
nastavnicima i unaprjedivanjem nastave

Citanje literature i pisanje znanstvenih i struénih radova

Sudjelovanje na znanstvenim i struénim konferencijama

Posjeti izlozbama, predstavama i drugim kulturnim manifestacijama

Suradnja s kolegama

Redovite grupne tematske rasprave o promijenjenim nastavnim metodama

Priprema i provedba radionica, predavanja i dr.

33



UCILISTE AMOR LINGUA

AMORLINGUA

Gajeva 2A, 10 360, Zagreb
Telefon: +385 (0)1 581 0809
Mobitel: +385 976212379
e-mail: info@amorlingua.com
web: https://www.amorlingua.com
0IB: 64363105320
IBAN: HR7524020061100990194

13. FINANCIRANJE PROGRAMA

Svi programi financiraju se iz nekoliko izvora:

Samofinanciranje polaznika
Financiranje od strane poslovnih subjekata

Financiranje/sufinanciranje od strane HZZ-a Republike Hrvatske

Predsjednica Upravnog vijeCa

Laura Ladika, mag.oec.

LSy

Ljiljana L

Na prijedlog 5
4

Ravnateljica U¢ilista AmorLingua

ika, mag.pol.
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